通 知  《办 理 护 照》
由于参加出国交流活动的同学中只有少数没有护照,为不影响学生的上课时间以及办理签证的进程，请家长尽快自带学生办理护照。
以下同学需办理因私出国护照：

1． 没有护照的同学；

2． 现有护照将在2013年9月之前过期的,需要换新护照（赴美签证要求）。办理时需携带现有护照原件；

一．办理地点：
1.目前北京市公安局在各区县均设有护照办理中心，北京市户口的居民可到任何一个办理中心申请护照。请打电话查询地址及路线：010-84020101（24小时自动查询）。

2.以下列出5个市区的办照地址供参考：
海淀区： 中关村科技园区服务中心三层（海淀区阜成路67号）

东城区： 东城区行政服务中心二层（东城区金宝街52号） 
西城区： 西城公安分局对外办公大厅（西城区新壁街3号）
梁家园胡同出入境接待大厅（原宣武区公安分局门口东侧梁家园胡同1号）
朝阳区： 北京朝阳区投资服务大厅（北京朝阳区霄云路霄云里1号）
丰台区： 丰台区丰管路58号-2
注意：目前，北二环小街桥的北京市公安局出入境管理处不再受理个人因私护照申请。
3. 户口不在北京的同学，请家长尽快在其户口所在地为学生申办护照；关于外籍户口在北京申请护照办理，具体情况请咨询就近出入境管理处。

二．办公时间： 周一至周六  上午9:00至11:30, 下午13：30至16：00。(备注：周日不办公)
三．需带材料：

*学生户口本原件，身份证原件(满16岁需有身份证才能办护照，可先办理临时身份证，咨询电话6846 6379）；             

              *2寸淡蓝色背景彩色护照照片1张；

              *未准备好照片的同学，在办理护照的地方当时照取即可；

              *办理当时在现场领取《护照申请表》，填写好并贴好照片；

              *14岁以下学生办理护照时，需由家长一方陪同，带陪同家长的身份证原件。（家长与学生在同一户口本上；若家长与学生不在同一户口本上，还需带学生《出生证明》或《独生子女证》证明亲子关系）。

  四， 7个工作日即可领取护照,请同学领取护照后，统一交到学校负责老师处。
                                                             2012年9月25日
