关于及时报送全日制单独组班、插班名单的通知
各院（系）：
为确保全日制数据统计的准确性和及时性，请各院（系）成教主任安排相关负责人于9月21日下班前将本院（系）本学期每个年级包括2011级全日制新生单独组班、插班生名单报送继续教育学院（求是楼114室  联系人：殷甫祥）。报送材料具体要求如下：
1、上报“院（系）插班、单独组班情况汇总表”纸质稿和电子稿各一份：纸质稿需盖院（系）公章；电子稿发至59750030@qq.com，格式详见模板。
2、上报“单独组班、插班学生名单表”纸质稿和电子稿各一份：纸质稿需盖院（系）公章；电子稿发至59750030@qq.com。电子稿统一用EXCEL格式，一个班级一张工作表，格式详见模板。

注意：请各院系班主任及时将全日制新生单独组班，尤其是插班生的名单交到任课老师和班长手上，务必确保每个班级的任课老师都能了解本班学生的情况。
	XX（院、系）XX班（单独组班、插班）学生名单
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	院（系、部）
	班级
	人数
	班主任
	备注

	
	
	
	
	（插班或单独组班）

	电子
	08计算机信息管理
	　
	张佩琦
	单独组班（实习）

	
	08应用电子
	　
	张佩琦
	插班（实习）

	
	08合计
	　
	　
	　

	
	09计算机信息管理
	　
	张佩琦
	单独组班

	
	09应用电子
	　
	张佩琦
	单独组班

	
	09合计
	　
	　
	　

	
	10计算机信息管理
	　
	王霞
	单独组班

	
	10应用电子
	　
	王霞
	插班

	
	10合计
	　
	　
	　

	
	总计
	　
	　
	　



