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登陆及主页介绍
教师平台是教师进行教学的重要地方。打开泰州职业技术学院继续教育学院门户网站，点击“教师平台”按钮，输入用户名和密码，进入教师平台主页。
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教师平台主页
主页的左侧呈现了平台的主页功能模块链接。
1.1 教学辅导
1.1.1 答疑讨论

点击左侧菜单“答疑讨论”，进入“课程列表”界面。在“课程列表”界面中，显示教师辅导的所有课程。教师可以通过论坛、视音频答疑的方式辅导的学生答疑解惑。
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课程列表

点击课程名称链接，教师可以浏览到课程的课件；点击交流园地，教师可以进入课程论坛；点击答疑教室，教师可以进入课程的视音频答疑教室
1.1.1.1 浏览课件

单击“课程名称”链接，进入该门课程，浏览所负责课程的课件。
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马克思主义哲学原理 课件学习界面
1.1.1.2 交流园地

单击“交流园地”的“进入”链接，进入课程论坛，与学生进行交流，为学生答疑解惑。教师可以发布新帖子，也可以对学生已经存在的帖子中的问题进行回复。
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课程论坛
1.1.1.3 答疑教室

答疑是远程教学中的重要环节。进行远距离实时答疑前，学院应该提前发布公告，通知教师和学生具体的答疑时间、答疑注意事项等，以便教师和学生提前做好准备工作。

教师需要做好的准备工作包括：

· 备课。有些教师认为，远距离实时答疑就是学生提出问题后，教师给予文字或语音的回答即可，不必提前准备。其实不然。一方面，如果学生提问量很少，教师没有备课就会十分被动，出现冷场、浪费同时在线的学生时间等情况；另一方面，即便学生提问不至于造成冷场，教师不备课也容易出现把握不住本堂课的主题、重点，组织多人讨论出现困难等情况。因此，教师在答疑课前一定要做好充分的准备，包括PPT、共享文件等资料。
· 熟悉答疑教室的客户端软件操作。这可以防止出现在答疑课堂中由于操作不当而影响学生发言、答疑过程没有录制成功等现象，做到高效、有序地答疑。
下面介绍“答疑教室”的基本操作。
单击“课程列表”界面中“答疑教室”的“进入答疑”链接，进入答疑教室，与学生进行实时的交流，为学生答疑解惑。
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视频课堂浏览
首次进行答疑的教师首先要下载和安装教室的客户端软件。单击视频课堂浏览界面的 “请这里下载”链接，下载、安装客户端软件。
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答疑客户端软件下载提示框
安装客户端软件的教师，单击“进入答疑教室”链接，可以进入视音频答疑教室。
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答疑教室初始界面

首次打开开客户端的教师，应提前调节耳麦和摄像头使其都能正常工作，如果出现问题，请及时寻求网院工作人员的帮助。
答疑之前，教师先选择交互的模式：教师—“自由课堂模式”或“教师控制模式”（或[image: image9.png]


）。在自由课堂模式中，学生的发言、演示、观看视频等操作完全由自己来控制。如果申请发言或数据操作时该功能的使用人数已经达到上限，则处于正在申请的状态。当他人释放了相应的权限后，系统会按照申请时间的先后顺序自动同意申请。在教师控制模式中，所有的权限操作都需要由教师来控制。一般情况下，建议教师选择“教师控制模式”。如果使用“自由课堂模式”，请课前特别做好教学设计，以免花费过多的时间进行课堂管理。
如果课程需要录制，在开始讲课前，请单击普通－开始录制（或[image: image10.png]


）。录制下的内容可以供不能及时参与答疑的学生在方便的时间进行查看。但在进行这个步骤之前，您需要设置存放录制的内容的地点：普通－设置－常规，默认为客户端安装目录下的Record文件夹，用户点击【浏览】按钮可以更改。
[image: image11.png]R Y X |

(e METMET T =

AUTHEFAR
w LU R RN

[C-VPROGRA T \2CONF 1 \ecord

g





设置窗口

开始答疑，教师单击普通－申请发言（或[image: image12.png]


），获得发言权限，此时话筒变为[image: image13.png]


，可通过话筒与学生进行交流。任何时候教师用户申请发言都可以直接获得发言权。发言完毕，单击[image: image14.png]


命令（此时菜单已显示为“退出发言”），释放发言权限。这个系统支持多人同时发言（目前该系统默认为支持3人同时发言），当发言人数已经达到最大值时，点击“申请发言”命令，进入发言申请状态，等其他发言人释放了发言权后，系统会根据申请顺序的先后指定申请人发言。如果学生发言完毕忘记释放发言权，教师应在该生的用户名处单击右键，拒绝其发言，强行释放该生的发言权，以便其他学生有发言的机会。如果是教师控制模式，由教师决定是否赋予申请人发言权限。
如果教师需要播放PPT、在白板上写字等，可以单击普通－申请控制权（或[image: image15.png]


）。获得控制权即获得了数据操作权，可以实现白板操作、WEB页共享、文档共享、程序共享及屏幕截图功能。在“数据操作”页面的任何操作，学生可以同步看到。下面重点介绍白板操作、文档共享这两个常用功能。
（1） 文档共享

教师课前准备的Office、PDF、Visio、音视频等文件，如PPT，可以通过文档共享给学生进行演示。点击系统状态区的数据操作按钮，在弹出的菜单中选择“创建新文档共享”。
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创建共享文档

弹出文件共享的对话框。选择了需要共享的文件后，单击【开始共享】，“详细信息”中会显示文件转换和上传的过程。
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浏览共享文档

共享后，教师和学生的界面都可以看到共享的文件。

（2） 白板操作

电子白板如同传统教室中的黑板，可以写字、画图等。
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白板共享

演示过程中可以翻页，如果需要保存则可以单击右键将白板内容保存为 bmp 格式的位图，还可以根据使用习惯和需要缩放显示的比例。

除以上方式外，教师和学生还可以通过文字进行交流。在文字交流区输入文字后点击“发送信息”按钮[image: image19.png]


可以进行文字交流。单击右键，选择“导出到Word”，可以将聊天纪录保存为rtf格式的文件，您可以使用Word或记事本等编辑程序将其打开。单击系统状态区的“文字交流”按钮[image: image20.jpg]


可以显示或隐藏文字交流区。
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文字交流
也可以进行文字私聊，在用户列表区选中用户后点击鼠标右键，选择“打开文字悄悄话窗口”，文字交流区会增加一个私聊窗口，私聊信息对他人是隐蔽的。
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打开私聊

如果需要，教师可以单击[image: image23.png]


禁止学生的私聊功能，此时学生的“打开文字悄悄话窗口”菜单项显示为灰色，禁止后教师仍可使用此功能。
系统中还提供了文件上传和下载的功能，但考虑到视音频答疑时占用较大资源，应尽可能减小服务器的压力，因此我们不建议在答疑过程中上传、下载文档。如果教师需要上传供学生下载的文档，最好提前上传到论坛或者学员的下载区，答疑时只要告诉学生文档的位置（或相关链接）就可以了，这样也可以增加答疑时间的利用率。[image: image24.bmp]
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