关于做好2012-2013-1学期开学初成教学历工作的通知
2012.09.02
各院（系、部）：
一、招生工作
8月25日—9月5日成人高考网上报名，请各院（系、部）务必做好报名组织工作，尤其注意要全面梳理学生信息，不能遗漏任何一位在校无学籍的学生。9月5日—9日9日成人高考现场确认，地点在学院羽毛球馆，请各院（系）组织好学生集体办理现场确认，如需协调请与继续教育学院学历部联系（8193）。
二、教学工作
2012-2013-1学期开学在即，现将学期初有关成教教学工作的具体要求通知如下：
1、做好各项开学准备工作
（1）做好所有全日制在校老生（含退役士兵）的报到、开学工作，9月3日正常开始上课，确保不发生任何教学事故。
（2）12级退役士兵脱产班成考复习（9月3日—9月28日）的课程由继续教育学院负责安排并组织实施教学。后续专业课程由各院、系自行安排。
（3）12级全日制新生现定于9月4日报到，届时各院（系）请按照新生报到流程做好报名接待工作，统计好报到学生信息，安排好住宿工作。其中12级全日制新生班成考复习（9月5日—9月28日）的课程由继续教育学院负责安排并组织实施教学，后续专业课程由各院、系自行安排。
（4）将开学初需交教学管理材料（详情见附件）在9月12日下午下班前交至求是楼114室刘懿老师处。
2、各院（系、部）安排好学期初成教教学听课，巡视检查工作
3、各院（系、部）安排好成教学生考勤管理工作，确保学生上课出勤率

附件：开学初需交教学管理材料清单
